Guatemala, 31 de Mayo de 2019

SENOR

MARIO RENATO MONTERROSO GARCIA
VICEMINISTRO DEL DEPORTE Y LA RECREACION
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

SU DESPACHO

Respetable Viceministro:

De manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 271-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Namero 9-2019
correspondiente al mes de mayo de 2019, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura de pequefio contribuyente Serie A nimero 0197

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo
de los documentos que ingresan al Centro Deportivo y Recreativo Gerona;

2. Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asighados al
Centro Deportivo y Recreativo Gerona e informar al encargado segun corresponda
el estatus de los mismos para la toma de decisiones;

3. Brindar apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia al
Centro Deportivo y Recreativo Gerona;

4. Brindar apoyo en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en lo que se
refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por el Centro Deportivo y
Recreativo Gerona

5. Brindar apoyo y participar en las actividades que realice el Centro Deportivo y
Recreativo Gerona cuando se le requiera.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se apoyé en la realizacién de informes, oficios, conocimientos, circulares

2. Se apoyo en la elaboracién de la agenda mensual de las actividades del Centro
Deportivo y Recreativo Gerona.

3. Se apoy6 en el correcto cumplimiento de los objetivos y reglamento del Centro
Deportivo y Recreativo Gerona

4. Se ordend y se archivo toda la correspondencia que ingresé durante el mes a la
administracion del Centro Deportivo y Recreativo Gerona

5. Se apoy6 en la programacién de solicitudes de espacios de las Canchas del
Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

6. Se apoy6 en la digitacién de datos de los usuarios inscritos en la Academias
Deportivas del Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

7. Se apoy6 en la elaboracién del reporte semanal de actividades de las academias

-Centro Deportivo y Recreativo Gerona.
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